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1. Dodaj przesyike - Integracja z ALLEGRO

1.1. Polaczenie konta Allegro z Menagerem przesyltek

Aby potaczy¢ konto Allegro z Menedzerem przesytek nalezy wejs¢ odpowiednio w menu

,Dodaj przesytke” ,, Integracja z Allegro”:

3] przesytke Przesytki do nadania Zamow kuriera Monitoring Konto Pomoc Wyloguj

Dodaj przesytke
Dodaj zwrot
Importuj przesytki
Integracja z Allegro

nn

Nastepnie w nowo wyswietlonej stronie nalezy klikng¢ w przycisk ,,Zmien dane integracji

| ,,Dodaj konto”:

g

Brak danych do wyswietlenia

Nastepnie nastgpi przekierowanie na strone Allegro gdzie nalezy sie zalogowac (lub potwierdzi¢,
ze konto na ktdre jeste$ zalogowany/a ma zostaé przypisane do Managera)

IUWAGA: Uzyj danych do logowania z ktdrych korzystasz na Allegro

Zaloguj sie

 Login lub e-mail
koszel900

.......... I

= ?
Nie pamigtasz hasta? ZALOGU] SIE

lub

n Zaloguj przez Facebook G Zaloguj przez Google

Nie masz konta? ZAREJESTRU) SIE



Po zalogowaniu wyswietli sie komunikat:

Czy chcesz powigza¢ swoje konto Allegro z aplikacjg zewnetrzng?

Prébujesz powigzac swoje konto koszel900 z aplikacja Ruch Integracja Allegro REST-WT.

Jesli wyrazisz zgode, aplikacja bedzie mogta wykonywac dziatania na Allegro w Twoim imieniu (np. pobierac informacje o sprzedazy, zarzadzac
ofertami itp.).

W kazdej chwili bedziesz mégt wycofac zgode w zakladce Powigzane aplikacje

ANULUJ POWIAZ KONTO

Gdzie nalezy klikng¢ ,,Powigz konto” i zostaniesz przekierowany/a z powrotem do Managera ORLEN
Paczki

Integracja zostata dodana!

1.2. Konfigurowanie aukcji

Do konfigurowania aukcji uzyskamy dostep po kliknieciu przycisku Konfiguruj ustawienia w menu

,Dodaj przesytke” ,integracja z Allegro”
MPK: Ref: Rozwiri
Rozwifh
standard (20x20x50cm, < 20kg) Ubezpieczenie: 44,00 zt | | ubezpiecz na kwote pobrania

mini (20x30x50cm, < 1kg)

Dane z Allegro

Wiasny tekst

Zapisz Anuluj

Okno konfiguracji ustawien

Ustawienia wprowadzone w powyzszym oknie beda miaty zastosowanie do wszystkich pobranych
aukcji. Przyktadowo aby nada¢ wszystkie przesytki jako ,mini” nalezy w oknie ustawien w polu

®) mini (20x30x50cm, < lkg)i zatwierdzi¢ zmiane przyciskiem

Gabaryt wybrac opcje Zapisz



1.3. Pobieranie aukgcji z Allegro

Aby pobraé liste aukcji z Allegro nalezy wejs¢ odpowiednio w

menu ,,Dodaj przesytke” ,, Integracja z Allegro”:

j przesytke Przesytki do nadania Zamow kuriera Monitoring Konto Pomoc  Wyloguj

Dodaj przesytke
Dodaj zwrot
Importuj przesytki
Integracja z Allegro

Nastepnie ,,Pobierz aukcje”:

Pobierz aukcie | Zmien dane integradi
i I

Po chwili w oknie ponizej pokazg sie wszystkie zamowienia od klientow Allegro:

Data
D e e e e
\ \ | | \ | |

koszel900
) Cdbidr w punkeie  siandad
Michal Koszelak PO przedpiacie - 7 2030
[ sl sy, (7535921496) Oldwek pomaraiczowy  2018-09-21  Annopl 17A (status: rozpoczsta, PACZIA W RUCHU | 00 ‘ 0,00 < 20kg)
WED 5D ez qumik st 1 13:18:15  03-236 Warszana wplacono: 0.00/8.00) 116263 Q i
P & (20x30x5
Telefon Kiens nezss, w O <)
Mail Klienta
koszelann -
RUCH SA Odbiér w punkcie - ndard
Michai Koszelak. po przedpiacie - ) (20830%5
1wyl my L525021406) Oldwek pomaraficzowy  2018-09-20  Anopal 174 (status: rozpoczsta, PACZKA W RUCHU | o0 ‘ 0,00 < 20kg)
MED R Bez gumi szt 1 12:22:03 03-236 Warszawa wptacono: 0.00/8.00) 116263 : : mini
n (200305
Telefon Klientz ne2s3, w 08 < 1kg)

Mail Klienta

D J
W oknije €= 09 2018-08-14 d°'[2018'09'21 mozemy wybraé

okres z ktérego beda widoczne aukcje.

Dodatkowo w oknach powyzej listy aukcji mozemy filtrowaé poszczegélne kolumny po ich zawartosci

T ——————
formularza
| | | | \

| opfacone] |

Aukcje dla ktérych chcemy wydrukowaé etykiete nalezy wybrac klikajac na [= po lewej stronie na
liscie aukcji. Po wybraniu interesujacych nas pozycji mozemy wydrukowaé etykiety klikajac na

Zapisz i drukyj etykiety lub Zapisz i drukuj etykiety (A4)

u dotu strony.




Wspolna rados¢ zakupow!

NUMER ORLEN Paczka

340091800566

NADAM IE F RT7K1:

ZAMOWIENIE:
order

NADAWCA:

Ruch S.A Send Jan Send Kow: 'ski 3en’
Annopol Send 17A Send

11-111 Warszawa € :nd

OLBIORCA:

Ruch S.A
Jan Kowalski

POPER: WS-100001-27-26

PSD: 100001 CL Warszawa 0130




2. Dodaj przesylke - import przesytek z pliku

2.1.Jak wygenerowac plik XML w Managerze Sprzedazy Allegro?

o 1}'&»«:& MOJE OFERTY = SZABLONY  KLIENC whansmapch ¥ q 1.

Szukap. rumens slerly e nazeihs

+ Ukeyj menu Filry g v
’
S Vongiine -
Sprzodane (1) » Dok sprmaduly, | o st e o o4 03¢ eentiny e - Favey pltose: |
; = ey B g z - Fermuaz = 3l
'Dm.‘m @ ) Data zapaty " wcts 30 233ty oz upow
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Eaqoy dew
v
F Donnysioe v
s o [ Eksport €SV I XML | | szationy 1 raorty v /xML
cr_;m.,. ns wpBe 7 gy Transakce 2 okresu
)
Iapmoane (90 wysmne) () ' 7 wytranego dgesuod do | rorremeckd

- Z ostatnich 7 dy
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o)

Jezersia ne 00z’ (00 [ Spaedane “ Mmmg}[wuow)]
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Zaterezsne e | [ =™ |
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Wasee v
*» Format il
Nigez waena cokog
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Zwanty prowizi v
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KROK 2
Klikamy ,Eksportuj dane” i pojawia nam sie ekran
danych do przeniesienia ( po prawej stronie )




Tranaro oo dacty

Elapont CSV /XML | | Sznony « mporty GV / XML
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KROK 4
Przenosimy button
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strone tabeli”
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Wybieramy
format XML

lub CSV
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MOJE OFERTY SZABLONY KLIENCH

Seablony | raporty CSV ( XML

Frsoot CSV/ NV | Szablony | oty CSV 7 XML

B0 70 NTBN D16y LD NATNGHD
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wygenerowanie
pliku XML / CSV
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2.2. Wczytanie pliku XML Managera Sprzedazy Allegro w
managerze przesyltek

Aby zaimportowac dane o przesytkach z pliku nalezy wejs¢ w menu ,,dodaj przesytke”
przesytki”:

NADA] PRZESYLKE

»lmportuj

Wybierz rodzaj phku:[’ ‘
Plik z importowanymi przesytkami: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku
PEATNIK  MPK{ |

Rozwiri

NADAWCA

Rozwin

i
Okno importu przesytek z pliku

Z rozwijanej listy mozemy wybra¢ Manager Allegro (XML):

Nybierz rodzaj pliku:
Plik z importowanym| Standard

Manager Allegro (ML)
PEATNIK  MPK:

Mdj indywidualny plik importu
INADAWCA |Sello OM)

Po wybraniu rodzaju pliku, za pomocg przycisku Wybierz plik wybieramy plik z ktérego chcemy

pobrad przesyfki.



Po wybraniu rodzaju pliku naszym oczom ukaze sie lista filtrow:

0,00

sui| 2018-09-17

Mozemy tu okresllc Jakle dane maja zostaé pobrane z pliku. Przyktadowo jesli zaznaczymy opcje

Po wskazaniu pliku i ustawieniu filtrow wszystkie zmiany zapisujemy klikajac w

1) wszystkie pobrane przesytki zostang wczytane jako ,,standard”

Zapisz import

Zaimportowane przesytki pojawig sie na liscie przesytek:

2.3. Budowa pliku CSV

Nadaniz 675728 TEST TESTOWY  TEST TESTOWY Testows 7/2 42-300 Biclsko - Biatz

OrderID

Numer zamédwienia

DestinationCode

Nr Poper —np. WS-116263-40-26

PSD

6 cyfrowy unikalny numer punktu —np 116263

Email Adres mailowy odbiorcy

FirstName Imie odbiorcy

Lastname Nazwisko odbiorcy

CompanyName Nazwa firmy

StreetName Ulica

BuildingNumber Numer budynku

FlatNumber Numer mieszkania

City Miasto

PostCode Kod pocztowy w formacie 00-000
PhoneNumber Numer telefonu w formacie 000000000

CashOnDelivery

Czy przesytka pobraniowa — warto$¢ 0;1 lub T;N

CashOnDeliveryValue

Wartos$¢ pobrania podawana w groszach

TransferDescription

Opis zamdwienia

Insurance

Czy przesytka ubezpieczona —wartos$¢ 0;1 lub T;N

InsuranceValue

Wartos$¢ ubezpieczenia podawana w groszach




2.4. Wczytanie pliku CSV w menagerze przesylek

Proces nadawania przesytek z pliku CSV wyglada identycznie jak w przypadku pliku XML jednak
nalezy pamietac aby z rozwijanej listy dostepnych plikéw wybrac¢ opcje ,,Standard”:

NADA] PRZESYEKE

Wybierz rodzaj pliku:

Manager Allegro (XML)
Md6j indywidualny plik importu

NADAW(CA Sello (XML)

Plik z importowanymij

PEATNIK  MPK:

Po wybraniu rodzaju pliku naszym oczom ukaze sie lista filtrow:

@ standard (20x30x50cm, < 20kg) N

Gabaryt -

(@ mini (20x30x50cm, < 1kg)
Kiosk edbioru paczki:
Ubezpieczenie [zi]: |0,00 [®] na kwote pobrania

Wybierz pozycje zapisywane do pola uwagi/opis zawartosci:
[E] login kupujacego [E lizba sprzedanych sztuk [@ numer aukdi tytut [B] cena towaru [B] uwagi do transakdgi [B] koszt wysytki [B] kwota catkowita

Importyj aukcje z zakresu:| 2018-00-17 2 20180024 M @ wsaystie
Importuj aukcje z opcjg e Odbidr w punkde - Odbiér w punkcie po przedptacie - s Odbidr w punkcie - Allegro Paczka w 0dbiér w punkdie po przedpiacie - Allegro ;
dostawy: = Paczka W RUCHU = Paczka w RUCHU = RUCHU pobranie = Paczka w RUCHU (E] wszystiie

Mozemy tu okresli¢ jakie dane majg zosta¢ pobrane z pliku. Przyktadowo jesli zaznaczymy opcje
@ standard (20x30x50cm, < 20k0) wszystkie pobrane przesytki zostang wczytane jako ,standard”

Zapisz import

Po wskazaniu pliku i ustawieniu filtréw wszystkie zmiany zapisujemy klikajgc w

Zaimportowane przesytki pojawig sie na liscie przesytek:

2 [ | ZerotRekamac 1 Profiomiane | 2e0s Standard Nadanie 75728 TESTTESTOWY TESTTESTOWY Testows7/2  43-300 Biclsko - Bials

przsz nadswcs.

3. Dodaj przesyike - reczna awizacja przesyiki

Recznej awizacji przesytki mozna dokona¢ przechodzac do menu ,Dodaj przesytke” "Dodaj
przesytke”:

Dodaj przesytke  Przesytki do nadania
Dodaj przesytke

Dodaj zwrot

Importuj przesytki

Integracja z Allegro




e W sekgji ,,Ptatnik” mozemy podaé MPK oraz numer referencyjny
e W sekcji,,Odbiorca” podajemy dane klienta,
o w sekcji ,,Gabaryt” wybieramy rodzaj przesytki,

o w sekgji ,, Ustugi dodatkowe” mozemy podaé kwote ubezpieczenia oraz kwote pobrania
jesli przesytka ma by¢ optacona przy odbiorze.

UWAGA! Jesli opcja pobranie i ubezpieczenie nie jest dostepna skontaktuj sie ze swoim opiekunem
handlowym celem wtgczenia ustug.

o W sekdji ,Kiosk odbioru” wybieramy punkt odbioru ktéry wybrat klient

o W sekcji ,Kiosk zwrotu” wybieramy punkt do ktérego przesytka zostanie zwrécona jesli nie
odbierze jej klient — pole nalezy wypetnic jesli paczka ma zosta¢ zwrdcona do innego punktu
niz ten w ktérym zostata nadana

UWAGA! Jedli nie wybierzesz kiosku zwrotu przesytka zostanie zwrdcona do punktu w
ktorym zostata nadana.

Zapisz

Klikniecie w spowoduje wyswietlenie podsumowania zamdwienia.

4

W tym kroku mozemy wygenerowac etykiete dla przesytki lub przejsé do opcji ,,zamoéw kuriera’

4. Generowanie etykiety dla przesylki zwrotnej

Aby wygenerowac etykiete dla przesytki zwrotnej nalezy przejs¢ do menu ,,Dodaj przesytke”
,Dodaj zwrot”:

Dodaj przesytke E
Dodaj przesytke

Dodaj zwrot {b
Importuj przesyiki

Integracja z Allegro

o W sekcji ,rodzaj zwrotu” wybieramy czy przesytka ma by¢ zwrdcona do wybranego kiosku czy
do magazynu

e W sekcji ,Pfatnik” mozemy poda¢ MPK oraz numer referencyjny

e W sekcji ,Nadawca przesytki zwrotnej” podajemy dane klienta ktéry dokonuje zwrotu
towaru lub dane swojej firmy,

e W sekcji , Odbiorca przesytki zwrotnej” podajemy dane swojej firmy

o W sekcji ,Gabaryt” wybieramy rodzaj przesyiki

e W sekcji ,Ustugi dodatkowe podajemy kwote ubezpieczenia i/lub pobrania (jesli dotyczy)

e W przypadku zwrotu do punktu w sekcji ,,Punkt odbioru paczki” wybieramy punkt do
ktérego ma by¢ zwrdcona paczka



Etykiete zwrotng mozna réwniez wygenerowac po przejsciu do menu ,Przesytki do nadania”
gdzie widzimy wszystkie przesytki wygenerowane w ostatnim czasie:

v V] v

1 2611000003755 Przygotowana 2018-09-26 i:’_;: mencki Zwrot

" o przez nadawce  12:07:37 Mi n‘i konsumencki
Przygotowana 2018-09-26 Mini A

2 2622000000545 przez nadawce 11:16:42 Mini Nadanie
Przygotowana 2018-09-25 ps

j 3 przez nadawce  11:50:57 Standard Nadanie
4| 2615000000233 | Prvgotowana | 2018-09-25 Standard Nadanie

przez nadawce 11:44:27

Przesytke dla ktdrej chcemy wygenerowad zwrot mozemy wyszuka za pomoca filtréw u szczytu tabeli.
Po odnalezieniu odpowiedniej przesytki w kolumnie ,Akcja” nalezy klikng¢ przycisk ,,Zwrot”.
Spowoduje to otwarcie nowego okna.

o W sekcji ,Rodzaj zwrotu” zaznaczamy czy przesytka ma zosta¢ zwrdcona do kiosku czy
do magazynu nadawcy

o W sekdji ,Pfatnik” mozemy poda¢ MPK oraz numer referencyjny

o W sekcji ,Nadawca przesytki zwrotnej” oraz ,,Odbiorca przesytki zwrotnej” wpisujemy
dane nadawcy i odbiorcy

5. Generowanie protokotu nadanych przesytek

Protokoét dla nadanych przesytek mozemy wygenerowac przechodzac do menu ,,Przesytki do nadania”

Przesytki do nadania Zamow kuriera

Przesytki do nadania {b

Wygenerowane manifesty

W ustawieniach mozemy wybrac jakie przesytki bedg widoczne na liscie ponizej:

Odswiez
es od:| 2018-09-19 M do: 2018-09-26 v

Z listy wybieramy za pomocg [ przesytki ktore chcemy umiescié na protokole lub klikamy w

aby wybrad wszystkie przesyfki z listy.

Po wybraniu przesytek klikamy na przycisk R s M



S
Wydrukowane manifesty widoczne sg réwniez w menu ,,Przesytki do nadania” "Wygenerowane
manifesty”

Przesytki do nadania Zal

Przesytki do nadania

Wyagenerowane manifesty ol

UWAGA! Protokoét jest niezbedny przy kazdym nadaniu przesytek odbieranym przez logistyke
RUCH

6. Zamowienie Kkuriera

Aby zamdwic kuriera nalezy przejs¢ do menu ,,Zamoéw kuriera”:

Zamow kuriera Monitoring

Zamow kuriera [%

Historia podjazdow

e  Wypetniamy dane nadawcy:

Ksigzka adresowa Zmieni

C-IMIE * | C-NAZWISKO 123456789

TEST000598@RUCH.COM.PL

e Podajemy interesujacy nas termin odbioru przesytek i dodatkowe szczegoty:

Data odbioru: 2018-09-27 B od(20:00 Ejdo:j00:00 B
zt.]:|1
ga tgczna [kgl:[ 0,00

o Jesli podana ilos¢ przesytek spetnia okreslone minimum logistyczne zaznaczamy
| Oéwiadczam, ze spetniam minimum logistyczne

Wszystkie ustawienia zatwierdzamy klikajac w e R

UWAGA! Podany termin jest tylko terminem oczekiwanym podjazdu. Termin witasciwy
zostanie potwierdzony telefonicznie lub mailowo.



